cAMARA MUNICIPAL DE ALVINGPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

I.1.Contratagdo de empresa especializada em entrega de forma parcelada de itens de padaria,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Alvinépolis, destinados ao suporte
das atividades administrativas e institucionais, incluindo o atendimento realizado pelo
centro de atendimento ao cidadio (CAC), bem como o fornecimento de lanches durante
as reunides legislativas, eventos oficiais ¢ demais atividades promovidas pela cdmara,
assegurando o regular funcionamento dos servigos piiblicos ¢ adequado atendimento aos
servidores, vereadores e municipes.

2. ITENS/QUANTIDADE 0 i o
ITEM | DESCRICAO | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE
1 Pao francés Kg. 250
2 Pao doce Kg. 100
3 Presunto cozido fatiado Kg. 200
4 Queijo mucarela fatiado Kg. 200
5 Bolo neutro Unidade ; 50
6 Rosca comum Unidade i 50
7 Pdo de queijo Kg. Q 100
8 Broa 70x40x4cm Tabuleiro 50
9 Rosca de queijo Unidade = 50
10 Salgado frito Cento | 50
11 Salgado assado Cento 50
12 Bolo de cenoura ¢/cob. de - Tabuleiro | 50
chocolate 70x40x4cm |
13 Bolo de chocolate ¢/cob. - Tabuleiro 50
70x40x4cm
14 Queijo ' Unidade 50

1.2.Valor total estimado da contratagdo: R$ 65.193,00 (sessenta e cinco mil, cento e noventa
e trés reais)

1.3.0 prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses conforme disposto no artigo 106 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1.DA CONTRATACAO

2.1.1. A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o fornecimento, sob demanda, de
produtos de padaria destinados ao atendimento das necessidades da Cdmara Municipal de
Alvinépolis, garantindo suporte as atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo
Municipal. Os produtos de panificagdo serdo utilizados no atendimento de reunides
administrativas, sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes, audiéncias publicas,
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capacitagdes, eventos institucionais, recep¢do de autoridades e demais atividades oficiais
promovidas pela Cdmara, bem como para o atendimento dos servidores, vereadores e
participantes externos, quando pertinente. A contratagdo de empresa especializada justifica-
se pela necessidade de fornecimento continuo de produtos frescos, preparados diariamente,
em conformidade com as normas sanitarias vigentes ¢ entregues nos horarios previamente
definidos pela secretaria. Além disso, a contratagdo proporciona padronizagdo da qualidade
dos produtos, regularidade no abastecimento, atendimento tempestivo das demandas,
redugdo de desperdicios e maior eficiéncia, evitando aquisigdes esporadicas e deslocamentos
frequentes de servidores para compras de pequena monta. A solugdo também observa os
principios da eficiéncia, da economicidade, da continuidade do servigo e do interesse
publico, permitindo que as demandas sejam atendidas de forma planejada, com fornecimento
conforme a necessidade efetiva da Cdmara, assegurando melhores condigdes para o
desenvolvimento das atividades institucionais e o adequado atendimento ao publico.

2.2.D0 QUANTITATIVO

2.2.1. O quantitativo estimado dos produtos foi definido com base na andlise do consumo
registrado na contratagio anterior, considerando os quantitativos licitados e efetivamente
demandados durante a execug@o contratual. Também foi considerado o aumento do numero
de funcionarios da unidade, o que implica acréscimo na demanda pelos produtos objeto da
contratagdo. Dessa forma, os quantitativos estimados refletem a necessidade atual da cdmara,
buscando assegurar o atendimento continuo das demandas durante a vigéncia do contrato,
em observancia aos principios da eficiéncia, do planejamento e da economicidade, evitando
tanto a insuficiéncia quanto o superdimensionamento dos itens.

2.3.DA FUNDAMENTACAO

2.3.1. A presente contratagdo esta fundamentada na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021,

que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas

diretas, autarquicas e fundacionais da Unifo, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios. O objeto em questio sera contratado com fundamento no artigo 75, inciso 11,

da referida Lei, que assim disciplina:

Art. 75, E dispensével a licitagdo:

], para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 65.492,11. (sessenta e cinco

mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros
Servigos e compras;

§1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do

caput deste artigo, deverdo ser observados:

5. o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora;
11. o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos

como tais aqueles relativos a contrata¢cdes no mesmo ramo de atividade. (...)

2.3.2. DANAO REALIZACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
2.3.3. O art. 72, inciso I, da Lei n° 14.133/2021 determina que:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licita¢do, deverd ser instruido com os seguintes documentos:
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1. Documento de formalizacio de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

11. Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art.
23 desta Lei;

1. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV.  Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V. Comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e

qualificagdo minima necessaria;
VI. Razdo da escolha do contratado;
VII.  Justificativa de prego;
VIII. Autorizagio da autoridade competente.

2.3.4. Nesse sentido, conforme consta adiante, com base na resolugio n® 001/2023, a Camara
encontra-se facultada quanto a elaboragido do ETP para o presente processo:

Art. 24. No ambito do Poder Legislativo municipal, a
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos
seguintes casos:

a) contrata¢do de obras, servicos, compras ¢ locagdes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, independentemente da
forma de contratacdo;

b) dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei Federal
14.133/2021;

¢) contratagdo de licitante remanescente, nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei
Federal 14.133/2021;

Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos.
A dispensa do Estudo Técnico Preliminar justifica-se por se tratar de contrata¢@o destinada
ao fornecimento parcelado de itens de padaria, bem de consumo comum, cujas
especificagdes sdo amplamente conhecidas no mercado e cuja aquisigdo atende as
necessidades rotineiras da Camara Municipal. Considerando que os produtos sdo destinados
ao consumo didrio em reunides, sessdes, eventos institucionais e atendimento das atividades
legislativas, bem como a auséncia de complexidade técnica ou de inovagdo no objeto, as
informagdes constantes no Termo de Referéncia mostram-se suficientes para fundamentar a
contratagdo, sem prejuizo ao interesse pablico.

Dessa forma, as informagdes necessarias e suficientes para demonstrar a necessidade da
contratagdo, a vantajosidade da solugdo adotada e o atendimento ao interesse publico
encontram-se devidamente registradas no presente Termo de Referéncia, garantindo a
seguranga juridica e a regularidade do procedimento.
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2.4. DA ESCOLHA DA MODALIDADE

2.4.1. A presente contrata¢do de empresa para o fornecimento de itens de padaria justifica-
se pela necessidade de atender as demandas da Camara Municipal durante o exercicio de
2026, garantindo o fornecimento de géneros alimenticios destinados as sessdes plendrias,
reunides das comissdes permanentes e temporarias, audiéncias publicas, eventos
institucionais, capacitagdes, recep¢do de autoridades e demais atividades inerentes ao
exercicio das fungdes legislativas. O fornecimento regular dos produtos € indispenséavel ao
adequado funcionamento do Poder Legislativo Municipal, contribuindo para o suporte as
atividades parlamentares e institucionais, assegurando condigdes adequadas para o
desempenho das atribuigdes constitucionais e legais da Camara Municipal.

Considerando que o valor estimado da contratagdo se enquadra no limite previsto no art. 75,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021, a adogdo da dispensa de licitagdo por baixo valor revela-se
juridicamente adequada ¢ vantajosa, proporcionando celeridade na contratagdo,
continuidade do fornecimento, economicidade e eficiéncia, em observancia aos principios
previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

3.REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A empresa devera possuir atividade econdmica compativel com o objeto da contratagédo
e comprovar sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista, na forma da legislagdo vigente.
3.2. Os produtos fornecidos deverdo ser novos, frescos, preparados no dia da entrega
quando aplicavel, proprios para o consumo, observando as normas sanitarias vigentes, 0s
padrdes de qualidade e as boas praticas de manipulagdo de alimentos.

3.3. A contratada deverd possuir condigdes operacionais para atender as solicitagdes da
CaAmara Municipal, realizando as entregas nos prazos estabelecidos, nas quantidades
requisitadas e no local indicado, garantindo a qualidade e a integridade dos produtos até o
momento da entrega.

3.4. Os produtos que apresentarem sinais de deterioragdo, estiverem em desacordo com as
especificagdes ou improprios para consumo deverdo ser substituidos pela contratada, sem
onus para a Cadmara Municipal, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo do contrato.

3.5. A contratada devera observar todas as normas sanitarias ¢ de seguranga alimentar
aplicaveis, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos fornecidos durante toda a
execu¢do contratual.

4.MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

4.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta confratagdo terdo como
responsaveis:

4.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Débora Ellen Moreira Faustino, Assessora de politicas
Piiblicas, e-mail: deboraellen(@camaraalvinopolis.mg.gov.br, celular: 31971316763.

4.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

4.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
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4.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

4.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

4.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 4 cdmara ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

4.5. As comunicagdes entre a cdmara e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

4.6. A camara podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

4.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a regularidade
fiscal da empresa.

4.7.1. Serdo exigidos a Certidido Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a
Certidao Negativa de Débito Estadual, a Certiddo Negativa de Débito Municipal e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

5.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.
5.1.1. Justifica-se a adogdo do critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, visto que
o fracionamento da contratagdo em diversos itens isolados geraria uma multiplica¢do de atos
administrativos (emissdo de notas de empenho, liquida¢do e pagamento de pequenos valores
para diferentes credores). O custo para gerir multiplos contratos/fornecedores superaria
qualquer eventual e irrelevante economia pontual obtida na compra fracionada de itens
especificos.

5.2. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira limitar-se-a a apresentagéo da certidao
negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

5.3. Para habilitagdo técnica deverdo ser observadas as condigdes constantes no item 3 deste
Termo de Referéncia.

6.OBRIGACAO DAS PARTES:

6.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela
camara;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078, de 1990);
6.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da cdmara, inerentes ao objeto da
licitagdo;
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6.1.4. Comunicar a Camara, no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas que antecedem a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagio;

6.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

6.1.6. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obriga¢des assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto
nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

7.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1.7. O regime juridico desta contratag@o confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n® 14.133/21.

7.1.8. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

7.1.9. Emitir as ordens de servigos & empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

7.1.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

7.1.11. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Instrumento Contratual;

7.1.12. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

8.AFERICAO E PAGAMENTO:

8.1.A avaliag¢do da execugdo do objeto verificara o adequado fornecimento, devendo haver
o redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do objeto,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. O pagamento sera efetuado por meio de nota fiscal, a crédito do beneficidrio em conta
bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 30 dias corridos,
contados da data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente
conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

8.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.

8.2.2. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da CONTRATADA, sob
pena de ndo realizagdo do pagamento até a informacdo dos mesmos, de obrigagio da
CONTRATADA.

8.3. Para que os pagamentos possam ser efetuados a contratada devera apresentar, junto a
nota fiscal de produtos, os documentos comprobatodrios da regularidade fiscal e regularidade
trabalhista;

8.4. Sobre o valor devido ao contratado, a cAmara efetuard as retencdes tributarias cabiveis.
8.5. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.
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8.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

9. DO REAJUSTE

9.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos ¢ irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite.
9.2. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal.
10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

01.03.04.122.0102.4.003 - 339030 - Material de Consumo

10.1.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da lei or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Camara Municipal de Alvinépolis, 20 de julho de 2026.

il
7' é{@t‘{}t (O‘%}J—‘f J@Ckuadaﬁt'fmg
Licia Tatiele Bernardino
AGENTE DE CONTRATACAO

APROVO ESTE TERMO DE REFERENCIA E DECLARO QUE TENHO
CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS CARACTERISTICAS RATIFICANDO,
NESTE ATO, O SE INTEGRAL CONTEUDO.

José Agestinho Pontes
PR ENTE
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