CAMARA MUNICIPAL DE ALVINGPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO1 b
TERMO DE REFERENCIA

1. Condigdes Gerais da Contratacio

1.1. O Termo de Referéncia tem por objeto: A contratagdo de empresa especializada para
a prestagdo de servicos de assessoria contdbil junto & Cimara Municipal de
Alvinopolis, com o objetivo de garantir o planejamento, execugio e
acompanhamento das obriga¢des contabeis, financeiras e fiscais, assegurando a
conformidade com a legislagdo vigente, a eficiéncia na gestdo dos recursos publicos
¢ a transparéncia administrativa.

1.2. O objeto do presente termo de referéncia destina-se a atender a seguinte finalidade,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
visando o atendimento a Camara Municipal, no intuito de prestar os servigos de
assessoria contabil.

1.3. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como bem ou servigo comum, pois os
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especifica¢des usuais no mercado.

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € até 12 meses, com inicio a partir da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato observara a minuta integrante do edital, as normas gerais estabelecidas

pela Lei 14.133/2021.

2. Fundamentaciio e descri¢iio da necessidade da contratacio

2.1. A fundamentagdo da contratagdo decorre da demanda da Cémara Municipal de
Alvindpolis, nos servigos administrativos executados pela Secretaria da Camara
Municipal.

2.2. Conforme consta adiante, com base na resolugdo n® 001/2023, cAmara encontra-se
facultada quanto a elaboragdo do ETP para o presente processo:

Art. 24. No ambito do Poder Legislativo municipal, a
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos
seguintes casos:

a) contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos 1 e II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, independentemente da
forma de contratagio;

b) dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIIIL, do art. 75, da Lei Federal
n° 14.133/2021;

¢) contratagdo de licitante remanescente, nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei
n® 14.133/2021;

d) Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais
relativas a servigos continuos.
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3. Descri¢iio da solugio como um todo considerando o ciclo de vida do objeto

3.1. A prestagio de servigos de assessoria e escrituragdo contabil serd continua e
abrangera todas as etapas necessarias para o cumprimento das obrigagdes contabeis
da Cémara Municipal de Alvin6polis. Desde o planejamento inicial, a empresa
contratada deverd garantir o suporte técnico e operacional para a execugdo das
atividades contibeis e financeiras, incluindo a elaboragdo de demonstrativos,
relatorios e balancetes, envio de informagdes obrigatérias aos 6rgaos fiscalizadores,
acompanhamento do or¢amento e prestagio de contas anual.

A solugdo devera ser adaptada as mudangas legislativas e as demandas especificas da
Camara durante a vigéncia do contrato, garantindo flexibilidade e atualizagdo constante. O
ciclo de vida dos servigos contemplara ainda o monitoramento e a avaliagdo continua das
agdes realizadas, promovendo melhorias e assegurando eficiéncia, regularidade e
transparéncia na gestdo contabil da Camara. Ao final do contrato, todos os documentos e
informagdes gerados deverdo ser entregues de forma organizada, assegurando a continuidade
das operagdes administrativas.

4. Requisitos da contratac¢io

4.1. Conforme estudo técnico preliminar, sdo indicados os seguintes requisitos:

4.1.1. Apenas sera aceito o objeto fornecido conforme as especificagdes descritas
neste termo.

4.1.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.1.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

4.14. Os servicos prestados deverdio ser realizados com exceléncia, utilizando
métodos e priticas atualizados, e atenderem perfeitamente ao objetivo para o
qual sdo destinados.

4.1.5. Nio serdio aceitos servigos que apresentem falhas, inconsisténcias ou que ndo
atendam ao objetivo para o qual se destinam. Todos os servigos deverdo ser
realizados com qualidade e dentro dos pardmetros estabelecidos, garantindo sua
plena eficicia e conformidade com as especificagdes contratadas.

4.1.6. Nao havera solicitagdo de amostras.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. Prazo de execugdo dos servigos: continuo, de acordo com a demanda;

5.2. Parcelamento da execugdo dos servigos: ndo haverd, uma vez que os servi¢os deverdo
ser realizados em sua totalidade conforme solicitado na ordem de servigo.

5.3. Dos locais da entrega:

5.4. Os servigos deverdo ser prestados na Sede da Camara Municipal de Alvindpolis, no
seguinte enderego: Rua 5 de Fevereiro, namero 14, Parte Alta, Alvinopolis/MG,
CEP: 35950 000, telefone: (31) 97131-6763., ¢ de forma remota, a partir das
dependéncias da propria contratada.

5.5. A execugdo, organizagiio e qualidade dos servigos, incluindo qualquer logistica
necessaria, sio de responsabilidade exclusiva da contratada.
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1.5.1. Prazo de pagamento até o 5° dia util O pagamento sera realizado de forma
eletronica por intermédio de institui¢do bancaria para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado na Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente.

5.6. Todas as despesas relacionadas a execugdo dos servigos, incluindo transporte,
logistica, deslocamentos e eventuais custos adicionais, bem como despesas com
ajustes, corregdes ou substituigdes necessdrias, serdo de responsabilidade exclusiva
da contratada.

5.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, caso estejam em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, ou na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

6. Obrigacoes da Contratada

6.1. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados conforme artigo 119 da lei federal 14.133/2021;

6.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a contratante;

6.3. Comunicar ao fiscal de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que exceda o prazo de entrega;

6.4. Observar o carater compulsoério do contido no inciso 111 do caput do art. 14 da Lein®
14.133/2021 sob pena de configurar infragdo ao contrato, sem prejuizo das demais
cominagdes legais cabiveis no ambito judicial;

6.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, de seus funcionarios, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a4 Camara;

6.6. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados eventualmente alocados na
execugdo contratual mediante depdsito bancario na conta do trabalhador, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Camara;

6.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificag@o exigidas neste Termo de
Referéncia;

6.8. Entregar toda a documentagdo, especificamente, a Nota fiscal mensal da prestagdo
dos servigos.

7. Obrigacdes da Contratante

7.1. Disponibilizar os equipamentos e materiais necessarios para a execugdo do servigo

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdio contratual, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

*

envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
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providéncias cabiveis.

7.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execugdo dos servigos, por exemplo, material danificado, devendo fixar o prazo
para a sua corregao;

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da execugio, na forma do contrato;

8. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

8.1. A demanda foi estimada de acordo com o DFD e Termo de Referéncia.

8.2. Nos pregos unitdrios propostos deverfio estar incluidos todos os custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execugdo do objeto, encargos sociais e inclusive as
despesas com materiais e/ou equipamentos, fretes, seguros em geral (no que couber),
equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislagdo Social, Trabalhista ¢
Previdencidria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por quaisquer
danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de impostos, taxas,
regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para a execugdo total e completa do objeto do presente certame, bem como
lucro, sem que caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relagdo a Contratante.

9. Gestao e fiscalizacdo do contrato
Habilitacdo juridica

9.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidagdo respectiva.

9.2. A gestdo e fiscalizagdio e contrato observard o regulamento de aplicagio da Lei
14133/2021 e na Resolugdo n® 001/2023.

9.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

94. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°);

9.6.1 A fiscalizagdo da prestagdo dos servi¢os sera exercida pelo seguinte FISCAL
indicado: Débora Ellen Moreira Faustino.

9.7 contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
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que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execugdo ou de materiais nela empregados conforme artigo 119 da lei
federal 14.133/2021.

10. Forma e critérios de sele¢io do fornecedor

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade dispensa, com adogéo do critério de JULGAMENTO PELO
MENOR PRECO, em valor compativel com o mercado.

10.2. A dispensa e a estimativa de precos de que trata o art. 23 da Lei 14.133/2021 ser4
realizada concomitantemente a 4 selegdo da proposta economicamente mais
vantajosa, sendo que a proposta, juntamente com a documentagio de habilitagio,
devera ser encaminhada por e-mail ou entregue, mediante protocolo no Setor de
Licitagdo da Camara Municipal de Alvinopolis.

10.3. A escolha do fornecedor sera lastreada na obtengdo, pela cimara municipal, de no
minimo 3 or¢amentos de fornecedores conhecidos a nivel regional e por consulta ao
PNCP.

10.4. Nos termos do inciso I do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 2006, com
redagio determinada pela Lei Complementar n® 147, de 2014, os itens desta licitagio
estimados com o valor inferior a R$ 80.000,00, serdo destinados as empresas que se
enquadrem no conceito legal de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada.

11. Critérios de aceitabilidade de precos

1.1, O critério de aceitabilidade de pregos serd o valor mensal estimado para
contratagdo.

12. Habilitacfo juridica, fiscal, social e trabalhista

12.1.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante apresentar os seguintes documentos:

12.2.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

12.3.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.4.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, conforme
0 caso, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
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12.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrato ou concorre;
12.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
12.9. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea ¢, da IN SEGES/ME n° 116 de 2021), ou de sociedade
simples;

12.10. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

13. Estimativa do valor da contratacao
13.1. Os valores estimados foram obtidos através da proposta mais vantajosa apurados na

pesquisa de preco realizada pela Camara.

13.2. O custo estimado total da contratagdo é de RS 54.000,00 (cinquenta e quatro mil
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em acima.

14. Adequacio Orcamentaria

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:01.03.04.122.0102.4.003-339039

14.2. Em caso de prorrogagido ou contratagdio que ultrapassar o exercicio financeiro vigente,
a dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacéo
da Lei Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15. Penalidades

15.1 As demais infragdes serdo apuradas e, eventualmente penalizadas, observando-se a
Resolugdo n° 001/2023.

Alvindpolis, 19 de maio de 2026.

José Agostitho Pont
PRESIDENTE DA C A MUNICIPAL

séucl T@Zﬁ* Ag Mavictol e
Licia Tatiele Bernardino
AGENTE DE CONTRATACAO
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