CAMARA MUNICIPAL DE ALVINOPOLIS

ESTADD DE MINAS GERAIS

ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA (TR)
1. Objeto:

Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de comunicagdo institucional
divulgacgdo, conforme especificacdes:
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1.1. Gestido de Midias Sociais:

» Criag@o e manutenc¢do dos perfis oficiais;
Produgéo de contetido institucional (textos, imagens, videos);
Divulgacdo de atividades legislativas e eventos oficiais;
Atendimento as obrigagdes legais de publicidade.

jm.‘ fol

;s@m, l 2 Transmlssao de Reunides:

‘ s Montagem ¢ opera(;ao de equipamentos de dudio e video;

»  Transmissdo ao vivo das sessdes ordindrias e extraordindrias;
» Desmontagem ao final de cada evento.

1.3. Gerenciamento de Videoconferéncias:
» Criacgdo de links (Zoom, Meet, Teams, etc.);
« Suporte técnico em reunides remotas.
1.4. Carga Horiria: | ; E
e Atendimento as reunides ordmanas (segundas—felras as 18h);
e Disponibilidade media de 16 horas semanais.
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2. Prazo de Vigéncia do Contrato:
e 7 (sete) meses, prorrogaveis conforme a legislagao vigente. i

3. Forma de Execugao:
e Por demanda, conforme calendério legislativo e solicitagoes da Presidéncia.

\} Aé : 4. Fiscalizagio e Gestiao :
. e Sera designado servidor responséavel pela fiscalizagio dfa execuc¢ao contratual.

5. Cronograma Fisico-Financeiro

e O cronograma fisico-financeiro detalha a execug@o dos servigos e os correspondentes
desembolsos mensais:

SERVICO: servigos especializados em comunica¢io e divulgagdo, conforme descrito
neste instrumento, com a finalidade de atender as necessidades e objetivos da Camara
Municipal de Alvinopolis, relativos a publicidade dos atos institucionais do Poder
Legislativo Municipal. O objetivo é permitir o pleno acesso da populagio as informagoes
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acerca da rotina administrativa e legislativa do orgdo, garantindo transparéncia e
promovendo a aproximagdo com a sociedade.

PERIODO DA EXECUCAOQ: JUNHO A DEZEMBRO DE 2.025.

Secretaria da Cimara Municipal de Alvinépolis, 7 de maio de 2.025.
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Ané‘félig;h; Maria de Souza _
AGENTE DE CONTRATACAO
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