CAMARA MUNICIPAL DE ALVINOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PARA INSTRUIR
PROCESSO LICITATORIO (Lei 14.133 de 1° de abril de 2.021)

1. Identificacdo da Demanda

1.1. Objeto da Contratag¢ido

Contratagio de servigos especializados em comunicagio e divulgacio, conforme descrito
neste instrumento, com a finalidade de atender as necessidades e objetivos da Camara
Municipal de Alvindpolis, relativos a publicidade dos atos institucionais do Poder
Legislativo Municipal. O objetivo ¢ permitir o pleno acesso da populagdo as informagoes
acerca da rotina administrativa e legislativa do:0 orgao garantindo transparéncia e
promovendo a aproximagdo com a 5001edade

L
b Descra;ao

Os servigos a serem prestados estdo descritos no Termo de Referéncia (Anexo I) e
@omprmdm sem prejuizo de obrigacdes acessonas eventualmente necessarias a execugdo
integral do objeto:

1.2.1. Gestio de Midias Sociais

« Criacfio, atualizagio e alimenta¢do de perfis institucionais nas plataformas sociais
(Instagram, Facebook, X [antigo Twitter], entre outras);

e Produgio de conteiidos (textos, fotografias, videos editados) de interesse
institucional;

« Cobertura de atos adrrumstéatlvos e at1v1dades legislativas e fiscalizadoras;

« Divulgacdo de eventos promovidos ou apoiados pelo Poder Legislativo; .

« Cumprimento das obrigagdes legais e regimentais relacionadas a publicidade
institucional. i”

1.2.2. Transmissdo de Reunides
e Preparagio técnica de equipamentos de audio e video;
« Montagem, operagdo e transmissdo em tempo real das reunides ordinirias e
extraordindrias da Cimara Municipal, por meio das plataformas socxals,
» Desmontagem dos eqmpamcntos apos cada evento.

]

1.2.3. Gerenciamento de Vldeoc()(gfereuclas
» Criagao de links para plataformas digitais (Google Mett Microsoft Teams, Zoom,
etc.);
» Organizagio, suporte ¢ gerenciamento técnico de reunides e eventos realizados por
videoconferéncia.

1.2.4. Carga Horiria e Disponibilidade
: » Prestaciio dos servigos durante as reunides ordinarias, realizadas as segundas-
L._,L o "T‘(t!:L feiras, as 18h, e reunides extraordinarias, conforme designacdo oficial;
4 o Duragdo média das sessdes: 2 horas, com necessidade de chegada antecipada para
montagem/teste de equipamentos e permanéncia para desmontagem;
« Cobertura de demais eventos e manutencio das redes sociais conforme demanda;
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e Disponibilidade média de 16 horas semanais, conforme necessidade do Poder
Legislativo.

2. Justificativa da Contratagio

A presente contratagdo visa atender ao principio da publicidade, previsto no artigo 37 da
Constitui¢do Federal, bem como aos preceitos da transparéncia administrativa,
promovendo o acesso da populagdo as agdes e decisdes do Poder Legislativo. A atuagio
profissional na gestdo da comunicagio institucional assegura que as informacdes sejam
transmitidas com qualidade, clareza, regularidade e amplitude, fortalecendo o vinculo entre
o Legislativo e os cidaddos de Alvindpolis.

3. Elementos Fundamentais da Contratacio

n Unidade Demandante: Camara Municipal de Alvinépolis

- Natureza do Objeto: Prestacio de servios continuados

» Forma de Execugio: Por demanda, conforme caiendmo legislativo e solicitagdes
- especificas -

Prazo Estimado da Contratagdo: Conforme espec1ﬁcad0 no Termo de Referéncia

Secretaria da Camara Municipal de AlVinépo‘lis, 30 de abril de 2.025.
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