PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVINGPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei n° 2303 de 03 de setembro de 2025.

“‘Dispde sobre “a obrigatoriedade de fornecimento de
protocolo de recebimento de documentos e solicitagbes
entregues pelo cidaddo nos 6Orgdos e entidades da
administracdo publica direta e indireta do Municipio de
Alvindpolis/MG, especialmente na area da saude, e da

outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALVINOPOLIS

Faco saber que a Camara Municipal de AlvinGpolis aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1°. Fica instituida a obrigatoriedade de fornecimento de protocolo ou
recibo de recebimento ao cidaddo que apresentar documentos, requerimentos,
pedidos ou gquaisquer solicitacdes junto aos 6rgdos, secretarias, autarquias,
fundac¢des ou entidades da administracdo publica direta ou indireta do Municipio
de Alvinépolis/MG.

Art. 2°. O protocolo ou recibo de que trata o artigo anterior devera conter,

no minimo:

I.  Nome completo do cidadao requerente;
Il. Descricdo do documento ou requerimento entregue;
[ll. Indicacédo do procedimento ou servigo solicitado;
IV. Data e horéario do recebimento;
V. Nome completo e assinatura do servidor responsavel pelo
recebimento;
VI. Prazo estimado para resposta ou andamento do pedido, quando

aplicavel.

Art. 3°. Os 6rgaos e entidades mencionados nesta Lei deverdo adotar

medidas para manter controle e registro adequados dos documentos recebidos,
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assegurando a integridade das informacdes e a rastreabilidade dos
atendimentos.

Art. 4°. O descumprimento das disposi¢cdes desta Lei sujeitara o servidor
responsavel as sanc¢des administrativas cabiveis, nos termos da legislacdo
vigente.

Art. 5° Aplica-se esta Lei a todos os setores da administracdo publica
municipal, com especial atencdo aos servicos prestados pela Secretaria

Municipal de Saude, incluindo, mas nao se limitando, as seguintes demandas:

I.  Solicitagbes de exames;
II. Agendamentos de consultas;
[ll.  Encaminhamentos para procedimentos médicos;
IV. Demandas relacionadas a tratamentos ou transferéncias;
V. Agendamento de transporte para pacientes em deslocamento a

outros municipios para consultas, exames ou tratamentos.

Art. 6° As despesas decorrentes da execucgédo desta Lei correrdo por
conta de dotacBes orcamentarias proprias, podendo ser suplementadas, se
necessario.

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Alvinopolis, 03 de setembro de 2025
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CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Certifico que a LEI foi publicado(a) no sagudo
da Prefeitura Municipal de Alvinépolis.

Alvinépolis/MG, 03 de setembro de 2025.
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