CAMARA MUNICIPAL DE ALVINOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO 1

Projeto de Lei Complementar n® 024 de 2025
“Cria cargos que especifica no Quadro de Servidores de Camara

Municipal, define sua natureza juridica, atribui¢des, vencimentos ¢
demais requisitos para provimento e da outras providéncias.”

NATUREZA JURIDICA, F ORMA DE PROVIMENTO, VENCIMENTO E DEMAIS
REQUISITOS PARA O EXERCICIO .|

' CA’RGO Agente de Contratagio

ATUREZA JURIDICA: . Efetivo

" FORMA DE PROVIMENTO:  Concurso Péiblico
ESCOLARIDADE: Formagio concluida no minimo em grau médio
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais
RENUNERACAO: RS 3.036,00 (trés mil e trinta ¢ seis reais) mensais
ATRIBUICOES:
ATRIBUICAO ESPECIFICA: |

Estabelecida no inciso LX do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2.021: tomar
decisdes, acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento 1i'§:itat6ri0 e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame at¢ a
homologagao.

ATRIBUICOES GERAIS:

.  Adotar providéncias em prol da boa condugdo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive dethandando as 4reas internas da unidade de compras o
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

. Acompanhar todo os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso,
para o cumprimento do plane anual de contratagdes;
III.  Conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
¢ a0s seus anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relacdo a proposta melhor classificada;

¢) coordenar a sessdo publica;

d) verificar e julgar as condig¢des de habilita¢ao;

¢) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas:
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f) sanar erros ou falhas que néo alterem a substéncia dos documentos de habilitagao e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, atribuindo- lhes eficdcia para fins de habilitagdo e classificagio;

@) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento;

h) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado:

i) indicar o vencedor do certame;

j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

k) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagdo e homelogacdo, quando for o caso;

1) acompanhar a fase preparatéria do§ ‘procedimentos licitatorios e adotar ~eventuais
_ diligéncias para o bom fluxo da instrugio processual :
m) solicitar manifestagfo  da assessoria juridica ou de outros setores da Camara
- Municipal, a fim de subsidiar suas decisdes. K
n) auxiliar os demais 6rgdos internos da Camara Mummpal (Secretaria, Tesouraria,

Assessoria Juridica, Contabilidade e afins) em quaisquer servigos atinentes a rotina

administrativa do Poder Legislativo Municipal, quando n#o estiver atuando nos

procedimentos licitatérios.

CARGO: Assessor Juridico em I;icifﬂqﬁeie Contratos
i i

NATUREZA JURIDICA: Ee&nisianld

FORMA DE PROVIMENTO: = Recrutamento amplo — livre nomeacao #
ESCOLARIDADE: Formacdo em Ciéncias Juridicas e Soclaxi (Direito)
com inscrigo regular na Ordem dos Advogados do Brasil

CARGA HORARIA: 20 horas semanais '
RENUNERACAO: R$ 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais)
ATRIBUICOES

ATRIBUICAO ESPECIFICA: |

3
Assessorar, por meio de apoio, orientagdo juridica permanent% o agente de contratacdo, a
equipe de apoio, o fiscal de contrato € os gestores dos setores do Poder Legislativo Municipal
em todas as fases do procedimento licitatério (fase preparatoria, fase externa, homologagao
e adjudicacdio, formalizagdo contratual e execugdo do contrato).

ATRIBUICOES GERAIS:
I.  Coordenar o controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos

de cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;
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II. Em cumprimento do disposto no item I acima, emitir pareceres, contemplando
aspectos legais e juridicos referentes a matéria de licitagdes e contratos;

IIl. Dirigir a analise, em conjunto com o Agente de Contratagdo, Equipe de Apoio €
Fiscal de Contratos, das minutas de editais, contratos, convénios, ajustes, rescisdes
ou instrumentos congéneres, emitindo pareceres, quando necesséario, de modo a
subsidiar as decisdes dos demais orgdos.

IV. Executar outras atribui¢des correlatas e proprias do assessoramento juridico € seus
respectivos encargos.

V. Assessorar a Secretaria do Legislativo na elaboragdo das matérias regimentais,

solicitadas pelos Vereadores, previstas na Resolugdo n® 005 de 20 de dezembro de

2.004 (Regimento Interno da Camara Municipal).

Representar a Camara Municipal nas instancias judiciais, quando determinado pela

Mesa Diretora e em coordenagdo €om a Assessoria Juridica.

José Agdst Pontes

PRESIDENTE

(S Samuel Vinicius Vieira
z iVICE—PRESIDENTE

_ }
SECRETARI A
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